
 

 

                                                                                                                                                                                                     

 

 

 

                                              

 

 

 

 

 

 

                    

 ระดับประถมศึกษา 
 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
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 ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดสระบุรี    
ได้ด าเนินการจัดท าหนังสือรายวิชาเลือกขึ้นเพื่อใช้ในการเรียนการสอนหลักสูตรการศึกษา
นอกระบบ  ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานพุทธศักราช 2551  โดยมีวัตถุประสงค์ในการพัฒนา
ผู้เรียนให้มีความรู้ความเข้าใจ  ทักษะและเจตคติที่ดีต่อการเรียนรู้ด้วยตนเองในรายวิชาเลือก
แฟ้มสะสมงาน 

 การด าเนินการจัดท าหนังสือเรียนครั้งนี้  ได้รับความร่วมมืออย่างดีจากคณะครูและผู้
ที่เกี่ยวข้องหลายท่าน  ซึ่งร่วมกันค้นคว้าและเรียบเรียงเนื้อหาสาระจากสื่อต่างๆ เพ่ือให้ได้สื่อ
ที่สอดคล้องกับหลักสูตรและเป็นประโยชน์ต่อผู้เรียนที่อยู่นอกระบบอย่างแท้จริง  ส านักงาน
ส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดสระบุรี ขอขอบคุณคณะ
ผู้จัดท าทุกท่านที่ได้ให้ความร่วมมือด้วยดีไว้ ณ โอกาสนี้ 

 หวังว่าหนังสือเรียนชุดนี้จะเป็นประโยชน์ในการจัดการเรียนการสอนตามสมควร  
หากมีข้อเสนอแนะประการใด   ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษา     
ตามอัธยาศัยจังหวัดสระบุรี  ขอน้อมรับไว้ด้วยความขอบคุณยิ่ง 

 

ส านักงาน กศน.จังหวัดสระบุรี 



 

   สำรบัญ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

แบบทดสอบก่อนเรียน 

1. การจัดท าแฟ้มสะสมงานมีต้นก าหนดมาจากวงการใด  

ก.  วงการบันเทิง  

ข.  วงการธุรกิจ 

ค.  วงการอาชีพ 

ค าน า 
ค าแนะน าในการใช้หนังสือเรียน 
แบบทดสอบก่อนเรียน 
 บทที่  1  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับแฟ้มสะสมงาน  
   เรื่องที่ 1  ความหมายและความส าคัญ   2 
   เรื่องที่ 2  ประโยชน์ของแฟ้มสะสมงาน    5 
 บทที่  2  องค์ประกอบของแฟ้มสะสมงาน  
   องค์ประกอบของแฟ้มสะสมงาน    8 
   จุดเด่นของการประเมินโดยการใช้แฟ้มสะสมงาน  9  
 ภาคผนวก  
 คณะผู้จัดท า 
    
 



 

ง. วงการศึกษา 

2. ข้อใดถือเป็นเอกสารในแฟ้มสะสมงาน  

ก. บันทึกข้อความ 

ข. เกียรติบัตร 

ค.  ภาพถ่าย 

ง. ทุกข้อรวมกัน 

3 . ข้อใดคือขั้นตอนการจัดท าแฟ้มสะสมงานที่ถูกต้อง  

ก.  จะใช้ขั้นตอนใดก่อนหรือหลังก็ได้ 

ข.  วางแผน  ลงมือปฏิบัติตามแผน  ประเมินตนเอง   

ค. ลงมือปฏิบัติ  ประเมินตนเอง  วางแผน  ปรับปรุงผลงาน   

ง.  ประเมินตนเอง  วางแผนปฏิบัติ  ลงมือปฏิบัติตามแผน  ปรับปรุงผลงาน   

4 . แฟ้มสะสมผลงานมีประโยชน์ต่อการเรียนการสอนอย่างไร 

ก.  ท าให้รู้ถึงทักษะพื้นฐานของผู้เรียน  

ข. สามารถสะสมเป็นผลงานของครูได้ 

ค. ใช้ในการสอนรายบุคคลได้เป็นอย่างดี 

ง. ท าให้ครูสามารถวางแผนการเรียนการสอน 

5.   แฟ้มสะสมผลงานแสดงให้เห็นถึงสิ่งใดของผู้จัดท า  

ก. ประวัติส่วนตัว 

ข. จุดเด่น  จุดด้อย 

ค. ประวัติการท างาน 

ง. ผลงานเด่น ๆ ของผู้จัดท า 

 

6.  แฟ้มสะสมผลงานมีกี่ประเภท 

ก.  2  ประเภท  

ข.  3  ประเภท  

ค.  4  ประเภท  

ง.  5  ประเภท  



 

7.  ข้อใดต่อไปนี้ไม่ใช่ประเภทแฟ้มสะสมงานผลงาน 

ก.  แฟ้มสะสมผลงานเชิงวิจัย 

ข.  แฟ้มสะสมผลงานส่วนบุคคล 

ค.  แฟ้มสะสมผลงานเชิงวิชาชีพ 

ง.  แฟ้มสะสมผลงานของโครงการต่าง ๆ   

8. “ส่วนน า”  คือข้อใด  

ก.  เน้ือหา 

ข.  หลักฐานการอบรม 

ค.  ข้อมูลส่วนตัวของนักเรียน 

ง.  ไม่มีข้อถูก 

9.   ส่วนเนื้อหามีองค์ประกอบตรงกับข้อใด 

ก.  ผลงาน 

ข.  สารบัญ 

ค.  ประวัติตนเอง 

ง.   จุดประสงค์การเรียนรู้ 

10.   แฟ้มสะสมผลงานของนักเรียนจัดขึ้นเพื่อสิ่งใด 

ก.  เก็บสะสมผลงานภาพรวมผลส าเร็จของครู 

ข.  เก็บสะสมผลงานภาพรวมผลส าเร็จของนักเรียน 

ค.  เก็บสะสมผลงานภาพรวมผลส าเร็จของบุคลากรทางการศึกษา 

ง.  ไม่มีข้อถูก 

 

 

เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 

1. ค 2. ง 3. ข 4. ค 5. ข 

6. ค 7. ก 8. ค 9. ก 10. ข 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


